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6. NOTE SULLE FUNZIONI DI MODIFICA ED ELIMINAZIONE IN RELAZIONE ALLO 

STATO DEI PRODOTTI E ALLA VISIBILITA' SU CATALOGO PUBBLICO 
 

Prodotti  in stato provvisorio: sono modificabili da tutti gli autori riconosciuti (RdD o coautori). Finché non 

vengono completati e chiusi  in stato definitivo non sono visibili nel catalogo pubblico. L’attivazione della 

funzione  Elimina  su  questi  prodotti  determina  la  loro  eliminazione  fisica  dalla  base  dati:  un  prodotto 

provvisorio eliminato non sarà più recuperabile con la funzione Ripristina (disponibile solo per superuser ed 

amministratori). 

Prodotti  in stato riaperto:  la “riapertura” di un prodotto definitivo può essere effetto di un  intervento del 

superuser  o  dell’amministratore  (su  richiesta  dell’utente  che  intende  apportare modifiche  al  prodotto), 

oppure può essere causata dall’attivazione della  funzione  Integra allegati da parte di uno qualsiasi degli 

autori  riconosciuti  (che  diviene  automaticamente  RdD  con  l’attivazione  di  questa  funzione).  Solo  nel 

momento in cui le modifiche o integrazioni saranno state completate con la chiusura in stato definitivo del 

prodotto esse diverranno visibili nel catalogo pubblico. Se,  invece, una volta attivata  la  funzione “Integra 

allegati”, non si procede con il completamento della wizard di inserimento/modifica fino all’ultimo step (clic 

sul PULSANTE “Concludo”), ma si attiva  il tasto “chiudi”  in uno step  intermedio (premendo  il tasto “Salva, 

continuerò  il  lavoro dopo”)  il prodotto  rimane  in stato “riaperto” e  le modifiche o  integrazioni apportate 

non saranno visibili  in catalogo pubblico  (qui  rimarrà  il prodotto nella versione precedente  la  richiesta di 

integrazione). Solo con  il perfezionamento della wizard  fino alla chiusura  in  stato definitivo  le modifiche 

apportate sul prodotto saranno visibili nel catalogo pubblico. 

Lo stesso avviene se si sceglie di  interrompere  l’intervento attivato con “Integra allegati” con un “chiudi” 

prima  dello  step  finale  e  poi  cliccando  sul  tasto  “Elimina  l’inserimento”;  in  tal  caso  è  la  versione  del 

prodotto con  le modifiche apportate ad essere eliminata, non  il prodotto stesso, che rimane  in base dati 

così  com’era  prima  dell’attivazione  di  “Integra  allegati”  (quindi,  in  stato  definitivo  e  nella  versione 

precedente  l’intervento).  Anche  in  catalogo  pubblico  la  versione  prodotto  originale,  precedente  alla 

richiesta di integrazione, rimane visibile ed intatta. 

Per un prodotto riaperto da un superuser o amministratore il sistema rende disponibile la funzione Elimina 

sia sul menu delle azioni della tabella di DTP che nella visualizzazione completa del prodotto. L'attivazione 

di "Elimina"  in questo caso risulta  in una cancellazione  logica (non fisica) del prodotto. Ciò significa che  il 

prodotto  potrà  essere  ripristinato  dal  superuser  o  amministratore  in  qualsiasi momento;  nel  catalogo 

pubblico  il prodotto "eliminato" non sarà più presente, a meno che non si proceda al suo ripristino e re‐

immissione in base dati. 
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STEP 1 ‐ DESCRIZIONE PRODOTTO 

Viene ripresentato il campo Tipologia, già compilato nella fase preliminare ed eventualmente modificabile; 
sono altresì da compilare  i campi obbligatori Anno di pubblicazione e Titolo del prodotto. Cliccando  sul 
tasto “successivo” si passa al secondo step. 

Nota:  tutti  i  prodotti  inseriti  e  completati  in  stato  definitivo  saranno  visibili  nel  catalogo  pubblico, 
indipendentemente dalla Tipologia scelta. Per rendere gli eventuali allegati non visibili vedi lo step 4. 

STEP 2 ‐ DESCRIZIONE PRODOTTO 

Si procede con il completamento della descrizione del prodotto, popolando i campi rilevanti. Nel caso in cui 
il  prodotto  in  corso  di  inserimento  appartenga  alla  tipologia  Articolo  in  rivista  è  in  questa  fase  che  si 
procede alla  selezione della  rivista  sede di pubblicazione del prodotto. Per  fare questo  si clicca  sul  tasto 
Cerca nel catalogo ANCE e, nella finestra che si apre, si compilano i campi disponibili.  

Note sulla ricerca delle riviste in fase di Inserimento manuale di prodotto e sull’elenco denominato ANCE 

La ricerca di uno o più termini nel campo Titolo della rivista è eseguita con criteri di recupero “ampio”;  i 
termini immessi sono rintracciati in tutto il testo descrittivo dei titoli  e sono “troncati” automaticamente; 
sono recuperati anche titoli che presentano il termine immesso come segmento di altro termine. P. es., se 
nel campo Titolo della rivista si  immette  il termine crystal  il sistema recupera  (insieme a decine di altri)  i 
seguenti  titoli  di  riviste:    Crystal  Enginnering,  Crystals,  Journal  of  Applied  Crystallography,  Acta 
Crystallographica … 

E’  sempre possibile  limitare  la  ricerca  alla  forma  esatta del  titolo dalla  rivista  selezionando  la  casella di 
spunta “Ricerca esatta”. 

La  ricerca di  ISSN è eseguita anche nel caso  in cui  si  inserisca  il n.  standard  in  forma compatta  (p. es.  la 
rivista corrispondente all’issn 1933‐2785 viene trovata anche se lo stesso ISSN viene immesso nella forma: 
19332785). 

Qualora  la  rivista cercata non  fosse presente nell’elenco ANCE è possibile procedere con un  inserimento 
manuale. La procedura in questo caso prevede che il legame con la rivista inserita manualmente rimanga in 
attesa di “validazione” da parte dei gestori del catalogo, i quali comunicheranno successivamente all’utente 
l’esito dell’inserimento in elenco della nuova rivista; L’utente potrà comunque completare la catalogazione 
e chiudere il prodotto in stato definitivo. 

L’elenco ANCE  non  contiene  solo  riviste ma  anche  Collane  editoriali  (denominate  Serie). Ovviamente  il 
sistema  non  permette  di  consolidare  legami  di  periodici  aventi  natura  “Serie”  con  prodotti  di  tipologia 
Articolo su rivista. Possono essere legati a collane o serie solo determinate tipologie, ad es. Libri, Capitoli di 
libri …  
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In  ogni  caso,  l’azione  di  auto‐riconoscimento  sul  prodotto  prospettato  dall’allarme  anti‐duplicazione 
produce  l’eliminazione  del  prodotto  (riconosciuto  come  duplicato)  che  si  intendeva  inserire  e  la 
conservazione del prodotto originale, completato con il legame all’autore che si è auto‐riconosciuto. 

Nel caso  in cui  il sistema anti‐duplicazione rilevi più di cinque potenziali duplicati  il pop‐up di allarme non 
comparirà poiché si presume che  le caratteristiche del prodotto siano troppo generiche per poter fornire 
una  segnalazione  attendibile  (come,  ad  es.,  nel  caso  di  un  titolo  generico  e  non  distintivo,  come 
“Introduzione” o simili). In questi casi conviene eseguire una ricerca preliminare all’inserimento del nuovo 
prodotto ed esaminare le possibili corrispondenze per evitare la creazione di un doppione. 
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I prodotti vanno quindi cercati con tale numero composto. 
Solo prodotti in stato “provvisorio” – prodotti quindi che non sono stati elaborati e definiti con il corredo di 
informazioni necessarie e che non hanno ancora raggiunto  lo stato definitivo – possono essere recuperati 
inserendo l’ID (nel nostro caso: 240863) nel campo “Id prodotto”. 
Inoltre, diversamente dalla maschera di  ricerca di Ugov, non è possibile  recuperare un  certo numero di 
prodotti con inserimento nei campi "Handle" o "Id prodotto" di più numeri identificativi.  
Si può solo cercare un identificativo per volta.  


