
AGGIORNAMENTO APPLICATIVO “CONTRATTI: INCARICHI DI DOCENZA” 

 

Dopo aver compilato i dati fiscali necessari del collaboratore, cliccando su “Genera e archivia contratto”, 
l’applicativo genera il contratto e registra lo stesso in CSA. Per la corretta registrazione è necessario: 

- Completare il Riconoscimento del collaboratore sui Servizi online. 
- Caricare nella sezione “Gestione documenti allegati” i moduli richiesti (vedi sotto). 

La registrazione in CSA non è immediata, il trasferimento dei dati avverrà entro qualche minuto. 

 

 

Dopo aver scaricato il contratto e raccolto le firme necessarie, spuntare “Contratto firmato dal docente”  

 

 

Nella sezione “Gestione documenti allegati” è richiesto il caricamento del modulo Art.15 e del CV del 
collaboratore. La dimensione massima consentita per i singoli allegati è inferiore ad 1 MB.  

 

 



Questa la sezione “Gestione documenti allegati” in dettaglio, dove verranno riportati tutti i contratti 
generati. 

 

 

La gestione dei pagamenti resta invariata, quindi sarà necessario inviare mensilmente all’Ufficio Stipendi il 
consueto file riepilogativo e seguire le altre procedure previste. Dopo l’invio del file cliccare su “Avvio 
pagamento a saldo” per tenere traccia dello stato di avanzamento del pagamento.  

 


