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Le immagini presenti sono indicative. 
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 PREMESSA 

 

Per gestire in modo puntuale la Comunicazione alla PCC di fatture e per il calcolo dell’indice di tempestività 
dei pagamenti, abbiamo configurato la nuova procedura per la liquidazione dei documenti gestionali di tipo 
fattura di acquisto, compensi e incarichi a professionista. 
Si ricorda che l’art. 7-bis del D.L. 35/2013 specifica che siano puntualmente rilevate sulla piattaforma per la 
certificazione dei crediti le varie fasi del credito prevedendo per ciascuna di esse specifici adempimenti. 
La legge stabilisce che per la fase di contabilizzazione della fattura da parte della Pubblica Amministrazione 
deve indicarsi l’importo liquidato, sospeso e/o non liquidabile di ciascuna fattura; il puntuale adempimento 
di questo obbligo permette il calcolo corretto dell’indice di tempestività dei pagamenti. 
 
La nuova procedura proposta prevede di gestire lo stato del debito delle fatture in modo puntuale; 
allineando di fatto i dati tra quanto gestito contabilmente e quanto comunicato in PCC. Scompare di fatto la 
funzione “autorizza il pagamento” che era attiva nella gestione dei singoli documenti. 
 
Con la nuova procedura pertanto i documenti che assumono lo stato LIQUIDATO si ritengono autorizzati 
per il relativo pagamento e, solo per questo tipo di stato, sarà possibile generare gli ordinativi. 
 
Per lo stato SOSPESO, AAF provvederà periodicamente all’invio dei dati in PCC rilevando le registrazioni 
fatte. Pertanto, non dovranno più essere aperti ticket per la gestione manuale in PCC. 
 
Nota: E’ fondamentale essere tempestivi nella registrazione contabile dei documenti indipendentemente 
da quale sia lo stato del debito che verrà successivamente gestito nelle funzioni di liquidazione. 
 

 STATI DEL DEBITO CONFIGURATI 

 
 

 COMUNICAZIONE DATI IN PCC 

Stato del debito Come 
Contabilizzato Le comunicazioni vengono trasmesse 

periodicamente da AAF in base alle 
registrazioni di UGOV 

Sospeso 

Liquidato Rileva il dato da SIOPE+ tramite gli ordinativi di 
pagamento 
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 CREAZIONE DELLA LIQUIDAZIONE 
Per gestire correttamente gli stati del debito è fondamentale registrare le liquidazioni delle 
fatture/parcelle.  

Il requisito per poter inserire i documenti gestionali fatture di acquisto e parcelle nella liquidazione delle 
fatture prevede la registrazione dei documenti e la loro contabilizzazione COGE/COAN. 

Entrare quindi nella funzione: Contabilità generale -> Registrazioni -> “Seleziona fatture acquisto per 
liquidazione” 

 

 

Selezionare la UO di contesto  

 

 

Nota bene: Le liquidazioni possono essere fatte cumulativamente e su anagrafiche diverse. 

  



 
 

U-GOV CONTABILITÀ – LIQUIDAZIONE FATTURE AREA AMMINISTRAZIONE E FINANZA 

PAG. 4 DI 9 REV. 0 DEL 21/04/2020 

 

 

Ci troviamo quindi di fronte al pannello che ci impone la scelta se liquidare la fattura oppure metterla in 
sospensione: 

 

 

 STATO DEL DEBITO: LIQUIDATO 
 

Esempio: dobbiamo procedere con la liquidazione della fattura “prova michele 4” per metterla in 
pagamento.  

Il percorso come da figura è:  Da liquidare –> Liquida –> Liquidazione e si seleziona la fattura che si decide 
di liquidare. 

 

Procedere quindi alla Creazione della Liquidazione: 

 

Il sistema nella schermata successiva mostrerà Testata e Dettagli della liquidazione che sarà creata, dove 
sarà possibile inserire una descrizione. Per confermare la creazione si deve cliccare su Procedi  

NOTA BENE: La fattura è stata messa in stato “Liquidato” pertanto autorizzata per il relativo pagamento.  

Si potrà ora procedere alla creazione dell’ordinativo di pagamento secondo la procedura, già nota in 
Ateneo, dalla funzione:  Seleziona dg per ordinativo –> pagamenti –> fatture acquisti. 
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 STATO DEL DEBITO: SOSPESO 
 

Analogamente a quanto detto per la Liquidazione di una fattura la procedura per la messa in sospensione 
da seguire è identica. Bisogna però procedere a selezionare nel “Tipo Movimento “sospendi” e procedere 
alla scelta della causale tra quelle disponibili: 

o Debito sospeso per contestazione o verifica adempimenti normativi 
o In attesa di collaudo 
o Contenzioso 
o In attesa di liquidazione 
o In attesa di nota di credito 

   

 

Nel caso di esempio la fattura “Prova Michele 5” deve essere messa in sospensione in attesa di NC del 
fornitore.  

Si procede pertanto a selezionare la fattura e a creare la liquidazione: 

 

 



 
 

U-GOV CONTABILITÀ – LIQUIDAZIONE FATTURE AREA AMMINISTRAZIONE E FINANZA 

PAG. 6 DI 9 REV. 0 DEL 21/04/2020 

 

 

 

La fattura ora si trova con lo stato del debito “Sospeso” in attesa di NC 

 

 CONSULTAZIONE E MODIFICA DI UNA LIQUIDAZIONE 
 

Tutte le liquidazioni create sono consultabili attraverso la funzione: Contabilità generale -> Registrazioni -> 
Liquidazione fattura acquisto 

In questa funzione è possibile cancellare/modificare una liquidazione precedentemente creata. Oltre alla 
modifica di eventuali dettagli delle liquidazioni stesse: 

 

All’interno della liquidazione è possibile, ad esempio, verificare se una liquidazione è stata o meno 
trasmessa alla PCC. Questo attributo è utile per l’eventuale modifica dello stato del debito. 

 



 
 

U-GOV CONTABILITÀ – LIQUIDAZIONE FATTURE AREA AMMINISTRAZIONE E FINANZA 

PAG. 7 DI 9 REV. 0 DEL 21/04/2020 

 

 

 CAMBIO DI STATO DEL DEBITO: DA SOSPESO A 
LIQUIDATO 

 
Per tutte le liquidazioni generate, sia in stato liquidato o sospeso, è possibile modificare lo stato del debito. 

Per modificare lo stato della fattura da Sospeso a Liquidato si dovrà agire in modi differenti a seconda delle 
comunicazioni avvenute verso la PCC. 

 SE LA LIQUIDAZIONE NON  FA PARTE DI UNA COMUNICAZIONE PCC, 

 
Entrare in modifica della liquidazione e selezionare Dettagli. Procedere quindi alla selezione Modifica nel 
dettaglio come da figura.  

 

I Campi “Tipo Movimento” e “Causale” saranno ora modificabili. Consentendo il cambio dello stato del 
debito: 
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Dopo aver effettuato le modifiche procedere al salvataggio. 

 

 SE LA LIQUIDAZIONE FA PARTE DI UNA COMUNICAZIONE PCC,  
 

E’ necessario fare una nuova liquidazione; ripetere quindi le operazioni spiegate precedentemente nella 
funzione Contabilità generale – Registrazioni – Seleziona fatture acquisto per liquidazione. 

 

Procedere pertanto nella ricerca della fattura da liquidare e alla creazione della nuova liquidazione. 

 CREAZIONE DI UNA LIQUIDAZIONE MISTA 
 

Per una fattura che deve essere messa per una quota in sospensione e una quota in liquidazione bisogna 
procedere nel seguente modo: 

Esempio: abbiamo una fattura fornitore per la quale si decide di pagare il 50% di acconto e il rimanente 
50% in attesa di collaudo: 

 Creare una liquidazione con: Stato Fatture “Liquida” e Causale “Liquidazione” dalla funzione 
CONTABILITÀ GENERALE – REGISTRAZIONI – SELEZIONA FATTURE ACQUISTO PER LIQUIDAZIONE. La fattura ora si 
trova tutta in stato del debito liquidato. 

 Occorre modificare la liquidazione dalla funzione CONTABILITÀ GENERALE -> REGISTRAZIONI -> 

LIQUIDAZIONE FATTURA ACQUISTO: procedere quindi con Modifica, Dettagli e Scomponi come indicato in 
figura. 
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Procedere ad adeguare la descrizione secondo gli accordi presi con il fornitore e a modificare il secondo 
dettaglio creato per sospendere la quota del 50% della fattura inserendo “Tipo di Movimento Sospendi” e 
Causale “Attesa collaudo”. Procedere quindi al salvataggio. 

 

La fattura ora si trova con due stati del debito inseriti come mostra la figura. 

Nota: Dalla funzione di creazione dell’ordinativo di pagamento sarà possibile selezionare la fattura da 
pagare e verrà proposto per il pagamento solo l’importo del debito che si trova in stato Liquidato. 

 

 INDIRIZZI UTILI 
www.polimi.it → Servizi OnLine 
https://www.u-gov.polimi.it → U-GOV PRODUZIONE 

https://test.u-gov.polimi.it → U-GOV PREPRODUZIONE 

http://crediticommerciali.mef.gov.it/CreditiCommerciali/home.xhtml → PIATTAFORMA 

CERTIFICAZIONE DEI CREDITI COMMERCIALI - PCC 
http://elearning.u-gov.it/ → video lezioni create da CINECA per l’utilizzo di U-GOV. 

Inoltre, da qualsiasi punto all’interno di U-GOV, è presente in alto a destra il tasto  


