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� DOVE 

 

www.polimi.it → Servizi OnLine 

https://www.u-gov.polimi.it → U-GOV PRODUZIONE 

https://test.u-gov.polimi.it → U-GOV PREPRODUZIONE 

http://elearning.u-gov.it/ → video lezioni create da CINECA per l’utilizzo di U-GOV. 

Inoltre, da qualsiasi punto all’interno di U-GOV, è presente in alto a destra il tasto  

 

� I CONTESTI 

Unità Organizzativa (UO):  La UO di contesto è quella della struttura di appartenenza, 

generalmente è richiesta quando si accede per la prima volta nella 

sessione di lavoro. Il sistema, pertanto, non richiederà più tale 

contesto. 

    Esempi di UO: 

Dipartimento di Ingegneria Gestionale: DIG 

Servizio Qualità di Ateneo: AGIS 

 

Per la gestione delle scritture di contabilità (COGE, COAN e Contabilità IVA) vengono inoltre richieste 

le seguenti Unità: 

 

Unità Economica (UE): La UE di contesto è quella che può emettere l’ordinativo di 

incasso/pagamento: 

 Esempi di UE: 

 Dipartimento di Ingegneria Gestionale: UE.A.DIG 

 Servizio Qualità di Ateneo: UE.A.RRR 

 

Unità Analitica (UA): La UA di contesto è quella dove registrare le operazioni della 

contabilità analitica e dove si trova il budget. 

 Esempi di UE: 

 Dipartimento di Ingegneria Gestionale: UA.A.DIG 

 Servizio Qualità di Ateneo: UA.A.RRR.AGIS 
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� ANTICIPO MISSIONE  

Documenti Gestionali → Accesso per cicli → Anticipo missione → Crea Nuovo 

 
Si procede quindi all’individuazione del contesto UO: 

 

◊ TAB TESTATA 
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◊ TAB PERCIPIENTE 

 

◊ TAB MISSIONE 

 

A questo punto si può scegliere di inserire le voci di spesa in “SPESE” oppure passare direttamente a “ANTICIPO”.  

In questo esempio inseriremo direttamente l’importo in “ANTICIPO” (l’importo deve essere coerente con quello 

impostato su Mis on line) 
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◊ TAB ANTICIPO 

 

Si crea quindi l’estensione COGE (N.B.: U-gov per gli anticipi di missione prevede solo l’estensione COGE. Per 

poter procedere all’accantonamento dei fondi bisognerà procedere a creare una registrazione COAN). 

◊ TAB COGE 

 

A questo punto compare la maschera che richiede l’inserimento della voce dell’attività SIOPE che corrisponde 

all’ambito di CIA: 

D – Didattica 

R – Ricerca 

C – Servizi di supporto 

I – Diritto allo studio 
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Il sistema propone in automatico le scritture, procedere con il tasto Completa

 

◊ CONTABILIZZAZIONE COGE ANTICIPO DI MISSIONE 

Ora procedere con il tasto Esegui alla contabilizzazione Crea Scritture: Coge Prima

 

Scegliere i Contesti: 
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L’anticipo è stato correttamente contabilizzato. 

 

A questo punto è possibile creare l’ordinativo di pagamento. 
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� ACCANTONAMENTO FONDI – COAN LIBERA 

Per chi vuole accantonare l’importo a bilancio, procedere con una scrittura COAN: 

Contabilità Analitica → Registrazioni → Registrazioni → Nuova Scrittura Anticipata 
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La regola, per tutti i DG, è che quando si crea l’estensione COAN si deve utilizzare l’estensione AUTO – 

STAT o STUD. 

Quando si è nel pannello di scelta contesto si utilizzerà il UA.A.RRR.DABC. 

 

 

Il Sistema riporta il numero di scrittura che dovrà essere utilizzato al momento della liquidazione della missione. 

 

� MISSIONE 

La presente procedura è applicabile anche in assenza di un anticipo. 
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◊ TAB TESTATA 

 

◊ TAB MISSIONE 
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◊ TAB SPESA 

 

◊ TAB VOCE CALCOLATA 

Quando si lancia la funzione “Elabora e calcola” Ugov sente che c’è un anticipo per il beneficiario della missione e 

quindi lo scala dalla missione stessa, come si evince dalla seguente schermata 
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◊ TAB COGE 

Quindi si crea l’estensione COGE 

 

◊ TAB COAN 

Si crea l’estensione COAN: 

Come già detto in precedenza La regola, per tutti i DG, è che quando si crea l’estensione COAN si deve 

utilizzare l’estensione AUTO – STAT o STUD. 

Pertanto il progetto dell’esempio è: A.RRR.DAU.NDOC.AUTO.00N1RIST03-1, la UA dell’estensione COAN è: 

A.RRR.DAU.NDOC.AUTO 
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A questo punto se la missione non ha previsto un anticipo è possibile procedere con il tasto completa e con la 

contabilizzazione COGE/COAN.  

� MODIFICA COAN LIBERA 

Se si è proceduto all’accantonamento dei fondi bisognerà adeguare l’importo della COAN Libera precedentemente 

registrata. 

Nel caso di esempio abbiamo: 

• DATO UN ANTICIPO A POLVERINO PER 200€;  

• FATTO UNA SCRITTURA COAN ANTICIPATA LIBERA PER 200 €; 

• CREATO LA MISSIONE CHE HA UN VALORE DI 600 €. 

Procedere quindi alla modifica della scrittura COAN libera adeguando l’importo della stessa con l’importo 

proposto dal calcolo della missione. 
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Contabilità Analitica → Registrazioni → Registrazioni →  
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◊ TAB COAN – CON ANTICIPO DI MISSIONE  

Rientrare nella missione → TAB COAN e inserire il numero di COAN anticipata registrato in precedenza. 

 

Si contabilizza e si ha una scrittura COAN pari a zero e una COGE di € 400,00 

A questo, sia che si tratti di missione o di missione con anticipo, è possibile procedere all’emissione dell’ordinativo 

di pagamento. 


