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Le immagini presenti sono puramente indicative.
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= DOVE

www.polimi.it = Servizi OnLine

https://www.u-gov.polimi.it = U-GOV PRODUZIONE

https://test.u-gov.polimi.it = U-GOV PREPRODUZIONE

http://elearning.u-gov.it/ = video lezioni create da CINECA per I'utilizzo di U-GOV.
Guida g

Inoltre, da qualsiasi punto all’interno di U-GOV, e presente in alto a destra il tasto

=» [ CONTESTI

Unita Organizzativa (UO): La UO di contesto e quella della struttura di appartenenza,
generalmente é richiesta quando si accede per la prima volta nella
sessione di lavoro. Il sistema, pertanto, non richiedera piu tale
contesto.

Esempi di UO:
Dipartimento di Ingegneria Gestionale: DIG
Servizio Qualita di Ateneo: AGIS

Per la gestione delle scritture di contabilita (COGE, COAN e Contabilita IVA) vengono inoltre richieste
le seguenti Unita:

Unita Economica (UE): La UE di contesto e quella che pud emettere l'ordinativo di
incasso/pagamento:
Esempi di UE:
Dipartimento di Ingegneria Gestionale: UE.A.DIG
Servizio Qualita di Ateneo: UE.A.RRR

Unita Analitica (UA): La UA di contesto & quella dove registrare le operazioni della
contabilita analitica e dove si trova il budget.
Esempi di UE:

Dipartimento di Ingegneria Gestionale: UA.A.DIG
Servizio Qualita di Ateneo: UA.A.RRR.AGIS
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=> ANTICIPO MISSIONE

Documenti Gestionali = Accesso per cicli - Anticipo missione => Crea Nuovo
E Configurazioni contabili

Cicle Generico Uscita

— | Documenti gestionali I

Aceesso per Tipologie Ciclo Generico Uscita solo Coge
Accesso per Cicli I
Ciclo Incarichi

|+ | Procedure

|+ | Configurazione I Ciclo Missioni I

[+l | Amministrazione

= Pratiche Ri
|+ | Cataloge Prodotti Ricerca ekl
|+ | Classificazione Prodotti Ricerca Documenti
|+ | Anagrafe Risorse Ricerca
[ | conf z B Autorizzazione Missione +- Ricerca @ Crea Nuovo
nfigurazione Progetti

|+ | Gestione Progetti Missione »- Ricerca @ Crea Nuovo
4 | Risorse Umane Rimbaorso Anticipo Missione 4~ Ricerca W Creae 4
|+ | Gestione Organico Ordinativo di Pagamento Incasso »- Ricerca

Si procede quindi all'individuazione del contesto UO:

Anno

Unita organizzativa

¢ TAB TESTATA

Apri Menu | Durata w Sei collegato all'ambiente PREPRODUZIONE Durata sessione 20

Documenti gestionali = Accesso per Cicli Anticipo missionejU0: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 2014)

@ N || Ricerca i E Salva || Annulla | Cancella ||

‘Repurt: ¥ | Adobe PDF (.pdf) A |Opera2ioni: v E ==

Stati Applicativi

ID DG Stato (*) Bozza

MNr. Registrazione Data Registrazione (*) 18/02/2014

Testata || Percipiente” Missione || Spese | | Anticipo || Coge | | Associazioni ||Allegati |

Nr. Documento Data Doc.Rif. =
Anno (*) 2014
UG Crigine (*) DABC ¥ [DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COSTRUZIONI E AME

UC Numerante DABC DIPARTIMENTC DI ARCHITG®URA, INGEGNERIA DELI®WOSTRUZIONI E AME
Data Reg. (*) 18/02/2014 Ij Data Scadenza

Progetto =

CUP [

Unita Lavaro — m——

Descrizione @SIONE A RCMA PROVA PCLVERING ___J

MNote
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¢ TAB PERCIPIENTE

Apri Menu Durata sessione 20 minuti Sei collegato all'ambiente PREPRODUZIONE Durata sessione 20 minuti Sei collegato all'

Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Anticipo missione (U0O: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 2014)
Nuovo || Ricerca |By Maodifica || Applica |E Salva || Annulla | Cancella || Duplica | | Completa |

|Report: T || Adobe PDF (.pdf) r ||0perazioni: A E Ezegui”

Contesto |

Stati Applicativi
ID DG Stato (*) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 18/02/2014

Testata

Percipiente

| Missione || Spese | | Anticipo || Coge | | Associazioni ||Allegati |

Matricola 250510
Codice Fiscale PLVMHL7 1LA19B963K Fartita I'VA
Posizione
Comparto (9 — L o =
¢ TAB MISSIONE
Apri Menu sessione 20 minuti Sei collegato all'ambiente PREFRODUZICONE Durata sessione 20 minuti Sel

Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Anticipo missione (U0O: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGMNERIA DELLE COS; Anno: 2014)
MNuowvo | | Ricerca | B’ Modifica | | Applica | E Salva | | Annulla | Cancella | | Duplica | | Completa | It
‘Report: ¥ | Adobe PDF (.pdf) r HOperazioni: v Esegui Contes

Stati Applicativi

ID DG Stato (*) Bozza

Mr. Registrazione Data Registrazione (*) 18/02/2014

Testata || Percipiente }| Missione §| Spese | | Anticipo || Coge | | Associazioni ||hl|egati |

Missione
Lucgo Partenza MILANG E_‘

Luoge Destinazione (*) boMA Ef Tipo Missione MISSIONI IN ITALLA

Data e Ora Inizio (*) m m Data e Ora Fine (*) 11:00
Regolaments (*) REGOLAMENTO DI ATENEC murata Giorni 2
Gruppe (%) PTAL - FERSCONALE TECNICO AMMINISTRATIVC GRADCME O EF ED EQUI ¥
Oggette (%) MISSIONI IN ITALIA v | Tipo Campo Attivita (*) §| Istituzionale x
Liguidazione nel cedolino Rimborso metodo ¥

analitico

A questo punto si pu0 scegliere di inserire le voci di spesa in “SPESE” oppure passare direttamente a “ANTICIPO”.

In questo esempio inseriremo direttamente I'importo in “ANTICIPO” (I'importo deve essere coerente con quello
impostato su Mis on line)
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¢ TAB ANTICIPO

S A —
Muowo | | Ricerca ||27 Mo a | | Applica | ﬁ Salva | | Annulla | ‘ﬁ Cancella
Report: | Stampa Anticipo Miss ¥ || Adobe PDF (_pdf) r Operazioni:
Stati Ap
ID DG Stato [:*:l Bozza
Mr. Registrazione Data Reagistrazione (*) 20/02/2014

|Testata || Percipiente || Missione | Spese |Anticipﬂ | Coge | | Associazioni ||Allegati |

Man Anticipare la (=) Totale Spese Anticipate
Indennita
Importo Diaria Importo Indennita
Anticipata
Imparto Manuale [+ Importo Anticipo 200,00

Si crea quindi I'estensione COGE (N.B.: U-gov per gli anticipi di missione prevede solo I'estensione COGE. Per

poter procedere all’accantonamento dei fondi bisognera procedere a creare una registrazione COAN).

¢ TAB COGE
—I_Agri Menu ‘a =essione 20 minuti Sei collegato all'ambiente PREFRODUZIONE Durata seszione 20 minuti Sei collegato

Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Anticipo missione (UD: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 2014)
Nuovo | | Ricerca | By Modifica | | Applica | E Salva | | Annulla | Cancella | | Duplica | | Completa | | Iter |
‘ Report: Stampa Anticipe Miss ¥ | Adobe PDF (.pdf} A HOperazioni: A H Esegui

Stati Applicativi

ID DG Stato (*
26313 ™ Completo e

MNr. Registrazions 2 Data Registrazione (¥) 18/02/2014 Aperto

Mon contabilizzata Coge P
me‘ | Missione | | Spese | | Anticips | Coge| sociazioni | |A|Iegati |

Mostra Amr

| | Visualizza Pratica

Y
| Crea Estensioni)| Cz
>

Amm. Principale | Esercizio | UE Autonoma | UE | WVoce Coge | Stato

A questo punto compare la maschera che richiede I'inserimento della voce dell’attivita SIOPE che corrisponde
all’ambito di CIA:

D — Didattica

R —Ricerca

C —Servizi di supporto
| — Diritto allo studio

(1) Accesso per Cicli - Anticipe missione (UO: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 2014)

Attivitad Siope: [ v
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Il sistema propone in automatico le scritture, procedere con il tasto Completa

Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Anticipo missione (UO: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS;: Anno: 2014)
Nuovo | | Ricerca | B’ Modifica | | Applica | E Salva | | Annulla | Cancella | | Duplica Completa |
‘ Report: Stampa Anticipo Miss ¥ | Adobe PDF (.pdf) v HOperazinni: v Esegui Co

Stati Applicativi

ID DG Stato (*) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 20/02/2014

Testata || Percipiente || Missione || Spese || Anticipo || Coge || Associazioni | | Allegati

m | | Cancella Estensioni | | Visuali

Pricn) [Westa s

Nr. Est Amm. Principale Esercizio UE Autonoma UE Voce Coge Stat:

||i1>" L} 0.1 200,00 |2014 UE.A UE.A.DABC G.1.C.B.04.02.01 Non Contabili

Informazioni COGE

Mr. Estensione 0.1

Ammaontare 200,00

Esercizio 2014

UE Autanoma (*) UE.A EF Politecnico di MILANO

UE (%) UE.A.DAEC @ DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COSTRUZIONI E AME

Voce Coge (*) G.1.C.B.04.02.01 F¥ Crediti verso personale dipendente ed assimilato per missioni

\(f*o)ce Coge Contropartita G.F.D.J F¥ Debiti verso dipendenti

Codice Siope (*) 5.5.9220 FF Altre Partite di giro

Attivita Siope (*) SERVIZI DI SUPPOF ¥

Data Inizio (*) 20/02/2014 Data Fine (*) 20/02/2014

Cup [y

Cig

Stato Non Contabilizzato

0 CONTABILIZZAZIONE COGE ANTICIPO DI MISSIONE

Ora procedere con il tasto Esegui alla contabilizzazione Crea Scritture: Coge Prima

|Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Anticipo missione (U0: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 201

i_ﬁ Nuowva | | Ricerca | I} Madifica | | applica | E Salva | | Annulla | @ Cancella | | Duplica
‘Repurt: Stampa Anticipo Miss ¥ || Adobe POF (. pdf} ¥ ‘ ¥

|| Completa |
T
| |

Operazioni: Crea Scritture: Coge Prima

Stati Applicativi

D DG Stato (*
26349 o) Completo Mon contabilizzate Fondo

Mon contabilizzata Coge
Aperto

Mr. Registrazione 3 Data Registrazione (*) 20/02/2014

Scegliere i Contesti:

Ezercizio 2014 ¥

initd Economica |UE.A.DABC .. DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA JINGEGNERIA DELLE COS
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Apri Menu Accessa per Cicli - Anticipo missione (UO: DIF ¥

Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Esercizio: 2014 ,Unita UE.A.DABC - DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, DELLE COSTRUZIONI E AMBIENTE COSTRUITO 5] Chiudi Funziene
DG contabilizzats e
[Tio DG [ U0 numerante [ Numero reg. DG [Data Reo. D& [ Tio Reg. coGE [ UE Autonoma [ Mum. Res. COGE [ Ammontare Reg. COGE |
[ Anticipa missione [ oaBe B [18/0212014 | prima [uea [es | 200,00
FFrima pagina Paginall di1 @ HUlimapagina  Risultati [1-1 dit
DG non contabilizzati Tomeridl]
Tipo DG U0 numerante Numero Reg. DG Data Reg. DG Messaggio ]

Nessun risultato trovato

L'anticipo e stato correttamente contabilizzato.

.m........'. - e i = e Sl =

Dooumenti gestionall = Accesso per Cicli - Anticipo missione (1K DIPARTIHENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Ann

| We. Ext A, Prinzipals — LE Autenams uE Viee Coge
B . 200,00 [2018 UEA VE.ADABS 5.1.c.8.04.00.00 Contablizzate
L ——

Informazioni COGE

Hr. Efbengacng o1

APITOnLErE 00,00

[Egercized 014

UE Autcnoma (*) UEA T Politecnica di MILANGD

e (%} UE.A.DABC 7 DIFARTIMENTO D1 ARCHITETTURA, INGEGHERLA DELLE COSTRUZIONI E AME
Wen Cope [*) G.1.C.8.04.02.01 7 Crediti verso personale diperdente ed assimilsto per missions
;\.'_'O]dt Cepa Contropartas  G.0.0.) [ Debati verso dipendenti

Codice Sicge 555300 T altre Partite di giro

Anath Siopa () RICEACA ¥

Dats lrazio (™) 18/0272014 Dot Forsts (™) 1802014

Cup [ac)

g

Srabo Corabilizzaba

A questo punto & possibile creare I'ordinativo di pagamento.
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=> ACCANTONAMENTO FONDI - COAN LIBERA

Per chi vuole accantonare I'importo a bilancio, procedere con una scrittura COAN:

Contabilita Analitica = Registrazioni = Registrazioni = Nuova Scrittura Anticipata

Amministrazione delle utenze Contabilith analitica » Registrazigni » Reai joni - jzio: 2014 ,Unita Analitica: UA.A.RRR,
Amministrazione U-GOWV |? Filtra || ﬁ?@ Annulla filtro B Muowva Scrittura Anticipata ”h Muowa Scrittura Normale ” Imports
Anagrafiche

Contabilita finanziaria

&V Tipo DG| i ¥ Numero DG| € ¥ Data DG| ©{ ¥ UQ Numerante| < ¥ Numi

Ee] (] | ] | el | EE

Caontabilitd generale

Contabilita analitica I |

[+ | Pianificazione ’

— | Registrazioni I

Missiane DABC
Apri chiudi esercizio dell'unita
Apri chiudi periodo —

Missione DABC

Seleziona dg per associazione

Seleziona dg per contabilizzazione

Seleziona dg massivi per
contabilizzazione

Registrazioni I

Rettifica scrttura anticipata di ripor|
Registrazioni di ribaltamento

Aggiorna Estensioni Coan Create in
Esercizi Passati

@ Nuova Scrittura Anticipata |||E| Nuova Scrittura Normale |||} Modifica |||} Cancella |Annu|la ||Stampa || |< ” = ” > ” =| ”\.fisualizza pratica || Cancella scritture

Tipo scrittura:  Anticipata Numero
scrittura:
UA Budget: UA.A = Data scrittura: EUJ’U?J"ZUM
* Attiva: Si
* . PLVMHL71A19B963K -
S000€0:  3034-.POLVERING MICHELE n
Descrizione: ANTICIPO MISSIONE A ROMA PROVA
Totale Ricavi: 0,00 Totali Costi: 200,00 Differenza: -200,00
Documento Gestionale
Dettagli
| Dati Principali | |}\ssociazioni Vincoli | |Associazioni Scritture Predecessore | |Associazioni Scritture Successore
@ MNuowo ||@? Modifica || Nuowvo Tipo Dim Ana || Saldi || Saldi Macrovoce
Descrizione:
# Ammontare: II 200,00 # Quota Aperta: 200,00
% . DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COSTRUZIONI E AMBIENTE COSTRUITO -
LR IlUA.A_RRR_DABC_ EI :
# 5 Rimborsi spese per missioni in Italia
Moo COAN: llacabosoz01 =
et in: [oonirisTos1 5]  [Ricerca Ateneo 2011
ubi}
WP I [
* izia:r . i .
Data Inizio: IQUJ’UQ.I'ZUM Data Fine: IQUJ’UQ.I'QUM

Applica Annullal
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La regola, per tutti i DG, & che guando si crea I’estensione COAN si deve utilizzare I’estensione AUTO —
STAT o STUD.

Quando si & nel pannello di scelta contesto si utilizzera il UA.A.RRR.DABC.

[x]

Disponibile voce di progetto superato per il
progetto OON1RISTO3-1. Continuare con il |
salvataggio?

Si|Jno !

Agri Menu | Durata sessione 20 minuti Sei collegato all'ambiente FREFRODUZIONE

Contabilita analitica = Registrazioni = (2) Registrazioni - Esercizio: 2014 ,Unita Analitica: UA.A.RRR.DAB

@ Muowva Scrittura Anticipata ”@ Muova Scrittura Normale |||3’j Modifica

Tipo scrittura:

UA Budget: UA.A - Politecnico di MILANO Data =crittura:  18/02/2014

Iﬁ Cancella ” Annulla ” Stampa |

Mumero 39
crittura:

Il Sistema riporta il numero di scrittura che dovra essere utilizzato al momento della liquidazione della missione.

| = MISSIONE

La presente procedura & applicabile anche in assenza di un anticipo.

Ciclo Generico Uscita

'| T T TR S T T T T A TTRSrr T

— | Documenti gestionali I

Accesso per Tipologie Ciclo Generico Uscita solo Coge
Accesso per Cich I
Ciclo Incarichi
|+ | Procedure
+l | Configurazione Ciclo Missioni
+ | Amministrazione
e Pratiche ¥ Ricerca
|+ | Catalogo Prodotti Ricerca s
|+ | Classificazione Prodotti Ricerca Documenti
[+ | Anagrafe Risorse Ricerca
= | confi ; P Autorizzazione Missione +- Ricerca @ Crea Nuovo
nfigurazione Progetti
Tl PNew Gestione Erogeth Anticipo missione 4 Ricerca @ Crea Nuovo
B e i Missione /) Ricerca
|+ | Risarse Umane Rimborso Anticipo Missione +- Ricerca
|+/ | Gestione Organico Ordinativo di Pagamento Incasso »- Ricerca
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¢ TAB TESTATA

Testata || Percipiente || Missione | | Tratte || Spesa ||Trattament|:| Economico ||Vm:e calcolata | | Coge || Coan | | Associazioni ||Allegati |

Descrizicne (*)

Mote

Anno (*) 2014
UO Origine (%) DABC EY DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGMERIA DELLE COSTRUZIONI E AME
UQ Numerante DABC DIPARTIMENTC DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COSTRUZICNI E AME
Mr. Registrazione Data Reg. (*) 18/02/2014 |:—|
Stato (*) g
Progetto =
cuP =
Cig
Unita Lavoro =
R vt v

@SSIDNE A ROMA PROVA POLVERING  my

0 TAB MISSIONE

Testata || Percipientel Higsione| iratte | | Spesa | | Trattamento Economico ||Voce calcolata || Coge | | Coan ||Associazioni ||Allegati |

.

Missione

Luogo Partenza MILAMNC E

Lucgo Destinazione (*) ROMA FF Tipo Missione MISSIONI IN ITALIA v
Data e Ora Inizio (*) 01/02/2014 10:00 Data e Ora Fine (*) 02/02/2014 11:00

Regolamento (*) REGOLAMENTC DI ATENEC ¥ | Durata Giorni 2

Gruppo (*) PTAL - PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO GRADONE D EP ED EQUI ¥

Cggetto (%) MISSIONI IN ITALIA ¥ Tipo Campo Attivita (*) Istituzionale v

Liquidazione nel cedoling Rimborso metodo ) Missione al seguito B
analitico

Importo speze da terzi Valuta FF Importoin Euro

Ente finanziatore

Codice FY Dencminazione

Sede servizio () 100037 EF Milano Citta Studi - Edificio 3

Capitolo 000283 FF Rimborsi spese per missioni in Italia

Compenso

Frevidenziali per casza Si ¥ Tipo Tassazione (*) Corrente ¥ Tipo compenso v

=)

Data validazione Data adempimenti Data versamenti

Attivita Inps *

Assicurazione v

previdenziale
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0 TAB SPESA

Testata || Percipiente || Missione | | Tratte | | Spesa || Trattamento Economico ||‘-‘u

Iﬁuwu Dettaglio | | Associa automaticamente spese a intervalli |

As=ociata Diata Sostenimento | Tipo Spesa Des. Tipo S(

[ | 01/02/2014 TRENG RIMBORSO SPESE VIAGGI

Spesa

As=zocia intervalli |

Tipo =pe=a

RENC FY RIPEORSC SPESE VIAGGIO TRENC

Data Sostenimento (%)

Importo in Valuta (*)

Modalita' sostenimenta

Mon documentata (=] Tas=ata

Descrizione Spesa

Iva s

Importo Iva

¢ TAB VOCE CALCOLATA

Quando si lancia la funzione “Elabora e calcola” Ugov sente che c’e un anticipo per il beneficiario della missione e

quindi lo scala dalla missione stessa, come si evince dalla seguente schermata

Apri Menu legato all'ambiente PREPRODUZIONE Durata sessione 20 minuti Sei collegato all'ambiente PREPRODUZIONE

Documenti gesticnali = Accesso per Cicli - Missione (U0: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 2014)
B Muove H Ricerca ‘@ Modifica H Applica ” i Salva | Annulla |@ Cancella || Cuplica H Completa |

Report: Stampa Dettaglic Spe ¥ | Adebe PDF (.pdf) v Stampa Operazioni: Rielabera € Ricalcela v E Esegui Contesto |

Stati Applicativi
D DG 26323 State (%) Completo

D& Autorizzare
Nr. Registrazione 13 Data Registrazione (*) 18/02/2014 Non contabilizzata Fondo
Elaborata e Calcolata

“
Testata || Percipiente ‘ ‘ Missione H Tratte | | Spesa H Trattamento Economico ‘ ‘ Voce calcolata | Associazioni || Allegati

[68ov0 periagio | [Riepiloge vosi |
‘ Voce Descrizione Importe Imponibile Aliquota Tipo Voce Descrizione Codice Sogg. Coll.

| m 03003 Memorizzazione del netto 400,00 0,00 0,00 (00N Metto 000000
@’ ﬂ 09910 Missioni in Italia - spese 600,00 600,00 0,00 (33C Competenza 000000
| T [B2|0ss13 Missioni - recupero anticipo 200,00 200,00 0,00 (33T Trattenuta 000000

Voce 03003 5 Memcrizzazicne del netto

Tipe 00N Metto

Impanibile 0,00

Aliguota 0,00

Importo la00,00

Codice Sogg.Coll. 000000

Parti 0,00

Data competenza 27-feb-2014

Capitolo 000283

U-GOV CONTABILITA — MISSIONI AREA AMMINISTRAZIONE E FINANZA

PAG. 11 DI 15 REV. 0 DEL 20/02/2014



¢ TAB COGE

Quindi si crea I'estensione COGE

|D0cumentl gesticnall = Accesso per Cicli - Missione {UD: DIFARTIME RIA DELLE COS; Anno: 2014)

s
I Nuovo | | Ricerca | B7 Modifica | | Applica | E Salva | | Annulla | Cancella | | Duplica

|| Completa | |Iter

|Rep0rt: Stampa Dettaglio Spe ¥ | Adobe PDF (.pdf) v H{)perazioni: Riglabera e Ricalcola v E Esegui || Contesto

ne a rettifica

Stati Applicativi
ID DG 26323 Stato (%) Completo

1s/02/2014

Da Autorizzare
Mon contabilizzata Fondo
Elaborata e Calcolata

Mr. Registrazione 12 Data Registrazione (*)

A

Testata || Percipiente || Missione || Tratte || Spesa || Trattamento Economico ||Voce calcolat4 Coge| Coai |Associazioni ||Allegati |

‘Voce Coge (*)

G.C.A.B.04.02.01

| Crea Estensioni | Cancella Estensioni | | Visualizza Pratica | Modifica Pratica | | Mostra Ammontare Netto
Nr. Est Attivo-Passivo | Gruppo Voce Amm. Principale Esercizio UE Autonoma UE

B | 1 0.1 600,00 [2014 UE.A UE.A.DABC
@’ ‘m‘ 0.2 A ANTICIPC 200,00 )2014 UE.A UE.A.CABC

Informazioni COGE

Mr. Estensione 0.1 Tipo Pacsivo

Gruppo Voce

Ammontare 600,00

Iva Detraibile 0,00 IVA Indetraibile Prorata 0,00

Esercizio 2014

UE Autznoma (*) UE.A FF Politecnico di MILANO

JE (*) UE.A.CABC FF DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COSTRUZIONI E AME

FF Rimborsi spese per missioni in Italia

\(e‘che Coge Contropartita G.F.D.J FF Debiti verso dipendenti

Codice Siope (*) 5.5.1550 E Indennitd di missione e rimborsi spesze viaggi
Attivita Siope (*) RICERCA v

Data Inizio (*) 01/02/2014 Data Fine (*) 02/02/2014

Cup =3

Cig

Stato MNon Contabilizzate

¢ TAB COAN

Si crea I'estensione COAN:

Come gia detto in precedenza La regola, per tutti i DG, & che quando si crea I'estensione COAN si deve
utilizzare I'estensione AUTO — STAT o STUD.

Pertanto il progetto dell’esempio €: A.RRR.DAU.NDOC.AUTO.00N1RIST03-1, la UA dell’estensione COAN e:

A.RRR.DAU.NDOC.AUTO

(1) Accesso per Cicli - Missione (UO: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGNERIA DELLE COS; Anno: 2014)

# Unita Analitica:

U-GOV CONTABILITA — MISSIONI

AREA AMMINISTRAZIONE E FINANZA
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Testata || Percipiente || Missione || Tratte || Spesa || Trattamento Economico | | Voce calcolata || Coge | | Coan ||J\ssociazioni ||Allegati |
| Crea Estensioni | | Muovo Tipo Dim. Ana | | Crea Estensioni Future | | Cancella Estensioni |
|‘Uisua|iza Pratica | | Modifica Pratica | | Scomponi Documento | Vuota Scrittura Predecessare |
Mr. Est Tipo Ammeontare Esercizio UA Budget UA Voce Coan Progetto St

@ ‘ﬂ‘ 0.1 Passivo 600,00 2014 (UAA UA.A.RRR.DA |A.C.A.B.04.0. (DON1RISTO3-1 Mon Contab

Informazioni COAN
| Saldi || Saldi Macrovoce || Scomponi Pratica

Nr. Estensione 0.1

Percentuale 100

Ammontare (*) 600,00

Esercizio 2014

Ua Budget UA.A Politecnico di MILANO

UA (™) UA.ARRR.DABC.NDC B A DELLE COSTRUZIONI E AMEIENTE COSTRUITO - Docenti - AUTOFINANZIAM

Woce Coan (*) A.C.A.B.04,02.01 F¥ Rimborsi spese per missioni in Italia

Progetic OON1RISTO3-1 E Ricerca Ateneo 2011

Unita Lavoro B

Descrizione

Data Inizio (*) 01/02/2014 Data Fine (*) 02/02/2014

Tipo v
Scrittura Predecessore Mumero Dettaglio B
Stato Non Contabilizzato

A questo punto se la missione non ha previsto un anticipo & possibile procedere con il tasto completa e con la
contabilizzazione COGE/COAN.

=> MODIFICA COAN LIBERA

Se si & proceduto all’accantonamento dei fondi bisognera adeguare I'importo della COAN Libera precedentemente

registrata.
Nel caso di esempio abbiamo:

®  DATO UN ANTICIPO A POLVERINO PER 200€;
®  FATTO UNA SCRITTURA COAN ANTICIPATA LIBERA PER 200 €;

®  CREATO LA MISSIONE CHE HA UN VALORE DI 600 €.

Procedere quindi alla modifica della scrittura COAN libera adeguando I'importo della stessa con I'importo

proposto dal calcolo della missione.
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Contabilita Analitica = Registrazioni = Registrazioni =

=

+ | Contabilita finanziaria
% | Contabilita generale 40 % Tipo DG| ©{ ¥ MNumero DG| € ¥ Data DG| < ¥ UO Numerante| <! ¥ Numero Reg. DG| & ¥ Data Reg. DG| ©{ ¥ Soggetto| <}
— | Contabilits analitica I ‘ ‘
— 4] 3034 -
[+ | Pianificazione $ ;?é:gﬁé”o
Registrazioni I
Missione DABC 10| 17/02/2014 2150 - proy
Apri chiudi esercizio dell'unita BERNASCONI
ANDREA
Apri chiudi periodo -
Missione DABC 11| 168/02/2014 12663 - proy
Seleziona dg per associazione ALBERTI ERICA

Seleziona dg per contabilizzazione

Seleziona dg massivi per
contabilizzazione

Registrazioni

Rettifica scrittura anticipata di ripor]

Visuali

@ Nuova Scrittura Anticipata ”@ Nuova Scrittura Normale Il} Modifica |I ﬁ Cancella |Annu|la || Stampa |.

Tipo scrittura:  Anticipata Numero 45

scrittura:
UA Budget: UA.A - Politecnico di MILANO # Data scrittura: 20/02/2014
= Attiva: Si
" Sogostto: 3034 POLVERINO MICHELE g FRRILALIRdelc
Descrizione: MISSIOMNE ROMA POLVERING PROVA
Totale Ricavi: 0,00 Totali Costi: 200,00 Differenza:

Documento Gestionale

Dettagli

Dati Principali | |Assc||:iaziuni Vincoli | |A55|J|:iazil:|ni Scritture Predecessore | |A.55m:iazioni Scritture Successore

@ Nuovo I“} Modifica ”iJuwu:u Tipo Dim Ana ” Saldi ” Saldi Macrovoce
¥

Diescrizione: F=
izi &=
PROCEDERE-ALL'ADEGUAMENTO
* Ammontare: I | 200,00 *F”Dta Aperta: 200,00 gy \MPORTO CON QUELLO
| GEMNERATO DAL DG MISSIONI
: DIPARTIMENTO DI ARCHITETTURA, INGEGMERIA DELLE COSTRUZIONI
i UA.ARRRDABC. EF
#Voce COAN: C AB040201 E Rimborsi spese per missioni in Italia

Progetto: |[J[]N'1RISTU3-1 FF  |Ricerca Ateneo 2011

mE
WP: I— =

Data Inizio: 20/02/2014 Data Fine: 20/02/2014

l Salva Tutto I Applica Annullal
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| 0 TAB COAN - CON ANTICIPO DI MISSIONE

Rientrare nella missione > TAB COAN e inserire il numero di COAN anticipata registrato in precedenza.

‘ “isualizza Pratica | | Modifica Pratica | Scomponi Documento | ‘ Wuota Scrittura Predecessore |
Nr. Est Tipo Ammontare Esercizio UA Budget UA Voce Coan Progetto Stato

|@ ‘M‘ ‘0.1 Passivo 600,00 2014|UA.A UA.A.RRR.DA (A.C.A.B.04.0:[00N1RIST0O3-1 Non Contabilizzato

Informazioni COAN
| Saldi Macrovoce || Scomponi Pratica

Nr. Estensione 0.1

Percentuale 100

Ammontare (*) 600,00

Esercizio 2014

UA Budget UA.A Politecnico di MILANO

UA (*) UA.A.RRR.DABC.NDC E A DELLE COSTRUZIONI E AMBIENTE COSTRUITO - Docenti - AUTOFINANZIAM

Voce Coan (*) \A.C.A.B.04.02.01 Y Rimborsi spese per missieni in Italia

Progette 0ON1RISTO3-1 EF Ricerca Ateneo 2011

Unita Lavero B

Descrizione

Data Inizio (%) 01/02/2014 Data Fine (*) 02/02/2014

Tiog =

crittura Predecessore Numero 39 Dettaglio 1 a3 >
Stato L LR =

Si contabilizza e si ha una scrittura COAN pari a zero e una COGE di € 400,00

A questo, sia che si tratti di missione o di missione con anticipo, € possibile procedere all’emissione dell’ordinativo
di pagamento.
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