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Le immagini presenti sono puramente indicative. 
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 DOVE 
 

www.polimi.it → Servizi OnLine 
https://www.u-gov.polimi.it → U-GOV PRODUZIONE 

https://test.u-gov.polimi.it → U-GOV PREPRODUZIONE 

http://elearning.u-gov.it/ → video lezioni create da CINECA per l’utilizzo di U-GOV. 

Inoltre, da qualsiasi punto all’interno di U-GOV, è presente in alto a destra il tasto  
 

 I CONTESTI 
Unità Organizzativa (UO):  La UO di contesto è quella della struttura di appartenenza, 

generalmente è richiesta quando si accede per la prima volta nella 
sessione di lavoro. Il sistema, pertanto, non richiederà più tale 
contesto. 

    Esempi di UO: 
Dipartimento di Ingegneria Gestionale: DIG 
Servizio Qualità di Ateneo: AGIS 

 
Per la gestione delle scritture di contabilità (COGE, COAN e Contabilità IVA) vengono inoltre 
richieste le seguenti Unità: 
 
Unità Economica (UE): La UE di contesto è quella che può emettere l’ordinativo di 

incasso/pagamento: 
 Esempi di UE: 
 Dipartimento di Ingegneria Gestionale: UE.A.DIG 
 Servizio Qualità di Ateneo: UE.A.RRR 
 
Unità Analitica (UA): La UA di contesto è quella dove registrare le operazioni della 

contabilità analitica e dove si trova il budget. 
 Esempi di UA: 
 Dipartimento di Ingegneria Gestionale: UA.A.DIG 
 Servizio Qualità di Ateneo: UA.A.RRR.AGIS 
  

http://www.polimi.it/
https://www.u-gov.polimi.it/
https://test.u-gov.polimi.it/
http://elearning.u-gov.it/
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 OPERAZIONI PRELIMINARI 
 CONFIGURAZIONE FONDO ECONOMALE 

Fondo Economale → Configurazioni →Fondo Economale 

 

Procedere quindi all’individuazione del Contesto: 

 

Quindi entrare nel fondo cliccando sull’icona “dettaglio”  

 

Modificare i campi come da Regolamento amministrazione finanza e contabilità e salvare. 
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 APERTURA DEL FONDO 

Documenti Gestionali → Accesso per Cicli → Ciclo Apertura → Crea Nuovo 
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Procedere quindi all’individuazione del contesto, nel caso di esempio stiamo aprendo il Fondo Economale del 
Dipartimento di Matematica 

 

 TAB TESTATA 

Valorizzare i campi obbligatori e procedere all’inserimento della descrizione. 

 

 TAB COMMERCIALE 

Indicare il titolare, o persona delegata, alla gestione del fondo.  
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 TAB INDIRIZZO 

Nelle presente TAB indicare il Fondo Economale e procedere alla selezione delle Modalità di incasso e 
Intestazione 

 

 TAB RIGHE DETTAGLIO 

Inserire l’importo del fondo e cliccare su calcola valori 
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Spostarsi sul Tab COGE →Crea estensioni  
Valorizzando la voce SIOPE il sistema compila automaticamente i campi.  

Procedere quindi con il tasto  

 

 

 CONTABILIZZAZIONE COGE – APERTURA FONDO 

Al termine dell’operazione è possibile cliccare sul tasto Esegui. Si procederà così alla contabilizzazione 
dell’operazione 
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A questo punto vengono richiesti due contesti: 

 UE, CHE NEL CASO DI ESEMPIO È UE.A.RRR.DMAT 

 FONDO, CHE NEL CASO DI ESEMPIO È DMAT

 

 

Ritornati al documento iniziale avremo Contabilizzato Coge e Contabilizzato Fondo 
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 ORDINATIVO DI PAGAMENTO 

E’ ora possibile procedere all’emissione dell’ordinativo di pagamento. 

Contabilità Generale → Registrazioni → Seleziona DG per Ordinativo 

 

Nel caso in cui l’importo è stato erogato al RG con richiesta da parte dell’Area Amministrazione e Finanza è 

FONDAMENTALE inserire il sospeso di uscita: 

 

Quindi si avrà l’ordinativo: 
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 CREAZIONE DELLE SPESE FONDO 
Fatture di acquisto e Documenti Generici Uscita vengono registrati in Documenti Gestionali → Accesso per Cicli.  
N.B. I documenti per essere correttamente imputati sul Fondo devono avere valorizzato il campo, nelle 
modalità di pagamento, Fondo Economale. 
 
Per spese con ammontare fino ad un massimo di 50 € si può utilizzare il codice “Soggetti diversi” – 36168 (ad 
esempio taxi).   
In generale le spese superiore a tale importo dovrebbero essere sempre fatturate. Si ricorda che per le fatture 
commerciali c’è obbligo di registrazione, pertanto il fornitore deve essere anagrafato. 
 
Per il reintegro del Fondo Procedere nel seguente modo: 
Fondo Economale → Registrazioni → Seleziona DG per Fondo economale → Crea Spesa Fondo Coge 
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Selezionare le voci di che andranno inserite nel Fondo 
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 REINTEGRO DEL FONDO 
I fondi dell’Economo del Politecnico vengono reintegrati da AAF. I Dipartimenti per il reintegro dovranno 
procedere nel seguente modo: 
 
Fondo Economale → Registrazioni → Reintegra fondo economale 

 

Nel caso di esempio stiamo reintegrando il Fondo Economale del DICA: 
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Selezionare i DG da reintegrare: 
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 ORDINATIVO DI PAGAMENTO 

Lanciando la funzione reintegra il sistema crea una serie di documenti in provvisorio che si dovranno confermare 

e che produrranno l’ordinativo di pagamento. 

 

U-Gov propone tutti i documenti reintegrati che devono essere confermati 

 

A questo punto per completare l’operazione Cliccare su Rendi Definitivo 
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U-Gov avrà prodotto l’odinativo di pagamento che deve essere inserito in distinta. 

 


